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Términos de Referencia
Proceso 13/2024

Contratacion de servicios para solicitud de la devolucién del IVA del IPPDH

1. Antecedentes

El Instituto de Politicas Publicas en Derechos Humanos del MERCOSUR (IPPDH) es un
organismo intergubernamental, creado en 2009 por el Consejo del Mercado Comun
(Decisién CMC N° 14/2009), con el objeto de contribuir a la democracia y a consolidar los
derechos humanos como eje fundamental de la identidad y desarrollo del MERCOSUR,
mediante la cooperacion técnica para la coordinacion de politicas publicas.

Sus lineas estratégicas de trabajo son aprobadas por la Reunién de Altas Autoridades sobre
Derechos Humanos (RAADH), integrada por las principales autoridades de las instituciones
competentes en la materia de los Estados Partes y Asociados del MERCOSUR.

Sus ejes de trabajo son: asistencia técnica; formacidn y capacitacion; investigacién y gestion
de la informacion; didlogo y participacién; y comunicacion y cultura en derechos humanos.

Dada la falta de personal para asistencia en materia administrativa, financiera y contable,
resulta necesario realizar la presente contratacion de obra para elaborar los procedimientos
y gestionar la devolucidn del IVA (Impuesto al Valor Agregado) ante el organismo de la AFIP
(Administracion Federal de Ingresos Publicos) para el IPPDH por las adquisiciones de bines y
servicios segun lo estipulado en la Decision CMC 32/09 (Capitulo lll, articulo 7 Exenciones
tributarias).

2. Descripcion del objeto de la convocatoria

El propdsito de la presente convocatoria es realizar un contrato de locacién de obra con una
persona humana o juridica para la elaboracién de productos de manera auténoma. Por un
lado, se requiere que elabore un procedimiento para obtener la devolucién del IVA segln
las normativas aplicables, y por otro, que gestione ante la AFIP, la devolucion de este
impuesto, por las adquisiciones de bienes y servicios del Instituto, durante los ultimos 5
anos. Los productos deberdn ir entregandose de acuerdo con el cronograma de entregas de
la presente convocatoria, previsto en el punto 5.

3. Base normativa

Este llamado estd regido por lo establecido en la Resolucion GMC N2 60/18, en las
Decisiones CMC N2 14/09 y 32/09, y en la demds normativa complementaria.
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4. Requisitos

a) Requisitos y experiencia (obligatorios)

l. La persona humana o juridica que se presente debe ser nacional de uno de los
Estados Partes del MERCOSUR.

. En casos de personas humanas, ser menor de 65 afos al momento de la
contratacién.

Il. La persona humana o juridica que se presente debe contar con residencia legal
(temporaria/permanente) en Buenos Aires, Argentina.

V. La persona humana o quienes integren los equipos de trabajo de las personas
juridicas que se presenten deben contar con estudios con titulo de grado en
areas relacionadas a la presente convocatoria (Contabilidad, Administracion,
Finanzas, Economia o carreras afines).

V. La persona humana o la persona juridica que se presente debera contar con un
minimo de cinco afios de experiencia comprobables en las areas requeridas para
la ejecucion del contrato.

VI. Conocimiento de herramientas requeridas para la realizacién de productos de la
convocatoria y equipamiento para su realizacion.

VII. La persona humana o los profesionales de la persona juridica que se presente

debera tener conocimientos avanzados del paquete office Microsoft.

b) Requisitos deseables

La persona humana o los profesionales de la persona juridica que se presente, debera tener

conocimientos generales sobre el funcionamiento del MERCOSUR.

5. Plazos y entregables

El trabajo se llevara adelante entre los meses de noviembre de 2024 a enero de 2025, segun

el detalle de fechas que se expresa a continuacion:

Entregables Plazo

1. Elaboracion de un procedimiento de gestion para la | 29 de noviembre de 2024

devolucién del IVA adaptado al IPPDH, detallado las
normativas  aplicables, organismos intervinientes,
documentacién necesaria y formularios a presentar,

plazos, circuito de gestion, entre otros.

2. Armado de documentacidén necesaria y gestion de [ 22 de enero de 2025
todos los tramites necesarios para obtener la devolucién

del IVA ante los organismos intervinientes.
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6. Criterio de seleccion

La seleccidn se realizard en base a la comparacion de los curriculos y antecedentes. En caso
de ser necesario, el comité de seleccidén podra realizar entrevistas con los/las candidatos/as,
por via telefénica y/o videoconferencia, para un mayor conocimiento del perfil profesional
de los mismos.

7. Condiciones del Servicio

Los entregables deberdn ser aprobados por el IPPDH.

El objeto debe ser provisto de acuerdo con estas especificaciones. En caso de no
cumplimiento o cumplimiento parcial, el IPPDH podra cancelar la contratacion sin derecho
de pago del valor integral o indemnizacién al oferente, solamente el pago proporcional de
los productos efectivamente entregados.

Independientemente de su aceptacion, el oferente deberad garantizar la calidad de los
productos entregados, obligdndose a sustituir, bajo su costo, todo aquello que sea
inadecuado.

8. Forma de postulacion

Las propuestas deberdn ser enviadas hasta el 29 de octubre de 2024 (inclusive), indicando
en el asunto del correo “Ref.: Proceso 13/24 — Solicitud de la devolucién del IVA del IPPDH”
al correo electrénico convocatoria@ippdh.mercosur.int

A partir del dia 30 de octubre se realizard el proceso de analisis de los ofertantes y a la
brevedad posible, se comunicara via mail dirigido a la direccién electrdnica de contacto, el
resultado del presente llamado.

9. Pago

Los productos seran contratados como locacion de obra y seran entregados durante un
periodo aproximado de 3 meses a la fecha de inicio (estimada en la primera semana de
noviembre) segun el cronograma de entrega que sigue a continuacién. Por todo concepto el
IPPDH pagard la suma USS 1.500 (mil quinientos ddlares estadunidenses), pagaderos segun
el cronograma de entregas, una vez aprobados los mismos. Las entregas y pagos se
estipulan de acuerdo a la siguiente modalidad, contra entrega de productos que a
continuacion se detallan.

- Entregable 1:
O Fecha de entrega 29 de noviembre de 2024:
= Elaboracién de un procedimiento de gestidon para la devolucién del
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IVA  adaptado al

IPPDH, detallado las normativas aplicables, organismos intervinientes,
documentacién necesaria y formularios a presentar, plazos, circuito
de gestidn, entre otros.

e Aprobado el mismo sera abonado el monto de USS 500.-

- Entregable 2:
O Fecha de entrega 22 de enero de 2025:

e Armado de documentacion necesaria y gestion de todos los
tramites necesarios para obtener la devolucion del IVA ante
los organismos intervinientes.

e Presentacion de la solicitud de devolucion del IVA serd
abonado el monto de USS 1.000.-

OTRAS CUESTIONES RELEVANTES
El IPPDH valorard especialmente, para el caso de personas juridicas, que la plantilla del
personal contratado se conforme de acuerdo de principios de equidad y no discriminacién.

Ciudad Autonoma de Buenos Aires, 4 de octubre de 2024

Andressa Caldas
Directora Ejecutiva
IPPDH



