IPPDH

INSTITUTO DE POLITICAS PUBLICAS EN

DERECHOS HUMANOS MERCOSUR M E RCOSU R

TERMO DE REFERENCIA PARA CONSULTORIA TECNICA DO PROJETO
Projeto IPPDH “Cooperacdao Humanitdria Internacional”
1. Antecedentes

O Projeto “Cooperagdao Humanitaria Internacional” tem por objetivo o
desenvolvimento de um conjunto de acbes voltadas para a cooperacdo humanitaria
internacional em matéria de migracGes, apatridia, refugio e enfrentamento ao trafico
de pessoas sob o enfoque dos direitos humanos, por meio de:

= estudos transversais com o tema da seguranca alimentar,

= estudos com recorte voltado para a migragdo haitiana,

= didlogos interregionais para trocar experiéncias e disseminar boas

praticas no ambito do MERCOSUL e paises associados.

O Projeto foi analisado e aprovado na XCVIl Reunido Ordindria do Grupo do Mercado
Comum — GMC realizada nos dias 15 e 16 de abril de 2015 na cidade de Brasilia — DF,
Brasil, a ser executado pelo Instituto de Politicas Publicas em Direitos Humanos do
MERCOSUL — IPPDH, conforme Ata MERCOSUL/GMC/ATA Ne. 01/2015.

2. Objetivo principal da contratacao

O/a consultor/a técnico/a do projeto devera elaborar os instrumentos e gestionar para
apoiar a eficaz e eficiente implementacdo do projeto sob a orientacdo e supervisdo do
Coordenador e do Secretario Executivo do IPPDH.

3. Caracteristicas dos servigos: responsabilidades e atividades principais

O/a consultor/a exercerd suas atividades em um processo de intercdmbio e
transferéncia continua de informacdes e alinhamento de trabalho. Neste marco deverd
desempenhar as seguintes atividades, entre outras:

= Apoiar o processo de preparo do plano de trabalho do projeto, bem como
eventuais ajustes para atualizacdo, e submeté-los ao Secretdrio Executivo para
andlise e aprovacao.

= Participar de reunides com a equipe do IPPDH.

= Elaborar proposta de rotina com instru¢gdes minimas, controle de saida e
entrada de documentos do projeto, fluxos de trabalho do projeto e tabelas de
controle de processos.

= Desenvolver ferramentas e documentos que possibilitem a socializacdo e
integracdo da organizacdo, sistematizacdo e socializagdo dos trabalhos.

= Coordenar a agenda do trabalho de forma a garantir seu adequado
gerenciamento e resposta aos interessados.



= Apresentar informacgdes regulares sobre as atividades desenvolvidas para o
projeto para manter o Coordenador e o Secretario Executivo atualizados sobre
o andamento do trabalho, bem como de eventuais problemas.

= Preparar arranjos de viagens, cotagOes e emissdes e logistica para eventos do
projeto.

= Executar outras fungdes técnicas de projeto.

= Construir fluxogramas de trabalho relacionados as acdes do projeto

= Monitorar a execucgao fisico-financeira em relacdo a entrega de produtos dos
contratos de consultores

= QOrganizar e manter arquivos, tanto em papel e quanto eletrénicos,
relacionados aos processos do projeto.

= Apoiar a gestdo do orcamento do projeto, em especial sobre fundos do projeto,
conformidade documental, preparacao de relatdrios e operacdes financeiras.

4. Qualificagbes Necessarias
a) Requisitos obrigatorios:

e Ser de nacionalidade de um dos paises do MERCOSUL.

e Disponibilidade imediata em Buenos Aires, Argentina.

e Graduacdo preferencialmente em administracdo, direito, secretariado
executivo ou areas afins.

e Experiéncia relevante, de no minimo 6 (seis) anos, em assisténcia técnica a
projetos ou érgdos publicos e organizacdes internacionais.

e Experiéncia profissional de trabalho com politicas publicas em direitos
humanos.

e Fluéncia em dois idiomas do MERCOSUL oral e escrita.

O/a candidato/a que ndo cumpra todos os requisitos obrigatdrios acima dispostos sera
desclassificado do processo seletivo.

b) Regquisitos desejdveis:

e Pés-graduacdo lato sensu preferencialmente em administracdo, direito,
secretariado executivo ou areas afins.

e Experiéncia de trabalho em foros do MERCOSUL ou outros organismos
regionais ou internacionais.

e Fluéncia em inglés oral e escrita.

5. Modalidade de contratagdo, dura¢ao do contrato e formas de pagamento:

Os servicos serdo prestados em Buenos Aires, Argentina (cidade sede do IPPDH). O/a
consultor/a devera ter disponibilidade para viagens.

Todas as disposi¢cbes podem ser consultadas no sitio eletrénico: www.mercosur.int, da
Secretaria do MERCOSUR e do IPPDH: www.ippdh.mercosur.int.




O contrato tera duragdo de 21 meses, a partir do inicio de julho de 2015.

Este termo de referéncia ndo abrange as garantias e prerrogativas dos funcionarios
MERCOSUL e ndo gera quaisquer beneficios, pagamentos, subsidios, compensacdes ou
pensdes, exceto aqueles expressamente estabelecidos no presente termo de
referéncia, salvo pagamentos de viagens solicitadas pelo IPPDH.

O/a consultor/a deverd apresentar relatérios trimestrais das atividades desenvolvidas
em formato de relatério de progresso do projeto. Os relatérios serdo submetidos a
analise e aprovacdo do Secretdrio Executivo do IPPDH.

0 valor do contrato serd de US 4.000,00 (quatro mil délares americanos) mensais pelo
trabalho desenvolvido.

6. Modalidade de seleg¢ao da consultoria

A selecdio se encontra regida pelas disposicées da normativa MERCOSUR
correspondente, em especial as relativas ao funcionamento do IPPDH DecisGes CMC
N2 14/09, 12/10 e ResolugBes do GMC N2 50/03, 54/03 e de acordo ao estabelecido na
Resolucdo do Grupo de Mercado Comum (GMC) N° 54/03, que aprova a cria¢do do
Tribunal Administrativo-Trabalhista do MERCOSUL, suas regulamentacdes e eventuais
modificacbes conforme seu Art. 12. A sele¢do se enquadra no previsto na Resolugao
GMC N° 56/07, que estabelece o regime de contratagdo temporaria para projetos
pluriestatais.

O mecanismo de convocatéria sera dirigido aos profissionais nacionais do MERCOSUR.
A convocatoéria serd publicada na pagina web do IPPDH e redes sociais, buscando assim
a mais ampla difusdo da selecao.

As pessoas interessadas devem enviar um correio eletrénico para:
convocatoria@ippdh.mercosur.int e indicar a vaga que estd postulando, incluir o
curriculum vitae atualizado e os dados de contato do/a candidato/a. Serdo
desconsiderados curriculos enviados fora do prazo previsto na convocatdria.

A selecdo serd constituida de duas fases: Fase 1: Andlise de Curriculos; e Fase 2:
Entrevista, a ser realizada com no minimo trés candidatos mais bem pontuados e que
atendam aos requisitos da fase 1. As entrevistas serdo realizadas por meio telefénico
ou internet. As entrevistas serdo agendadas por meio eletrénico estabelecendo o
prazo de dois dias uteis para confirmar a sua participagdo, sob pena de
desclassificacdo do processo seletivo.

No processo seletivo serdo considerados equilibrios de nacionalidades e de género.

O resultado final da selecdo serd publicado na pagina web www.ippdh.mercosur.int do
IPPDH.




O/a candidato/a selecionado/a serd notificado/a de forma imediata para aceitar a
proposta de consultoria.

7. O Instituto de Politicas Publicas em Direitos Humanos do MERCOSUR

O IPPDH é um organismo regional criado pelo Conselho do Mercado Comum do
MERCOSUL em 2009, com sede permanente na Cidade Autdbnoma de Buenos Aires
(Republica Argentina).

O IPPDH tem como fungdes principais a cooperacdo técnica, a pesquisa, a capacitacao
e 0 apoio a coordenacao de politicas regionais em direitos humanos.

O Instituto se propde a contribuir com o desenho, implementacdo, avaliacdo e
consolidacdo das politicas publicas de direitos humanos como eixo fundamental da
identidade, o desenvolvimento e a integracdo dos Estados Membros e Associados do
MERCOSUL.

O IPPDH, no seu ambito de atuacdo, atua na coordenacdo de politicas publicas em
diretos humanos a nivel regional, na cooperac¢do técnica no processo de formacdo de
tais politicas, na pesquisa aplicada a fim de produzir informacdo técnica, estudos e
investigacGes e oferecer espaco de reflexdo e didlogo no campo das politicas publicas
em diretos humanos. O IPPDH também promove e difunde debates de interesse
regional e leva adiante a¢Ges de capacitagdo a servidores publicos.



